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Beszerzési szabalyzat

BESZERZESI SZABALYZAT

A Berentei Kozds Onkormdnyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) beszerzési szabalyzatat
az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a
kozbeszerzésekrdl sz616 2011. évi CVIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.), az allamhéztartasrol
52016 torvény végrehajtasarol rendelkez$ 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr) ¢s az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) eléirasai, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

1
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Hivatal meghatirozza a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
altaldnos szabélyait, az cljrdsi és dokumentécis részletszabélyokat, az egyes jog- ¢€s
hataskérok gyakorlasanak rendjét. A beszerzésekhez kapesolédéan biztositva legyen a verseny
tisztasdga €s nyilvanossiga, az esélyegyenlség és az egyenlé bandsmod az ajanlattevok
szamara.

1.1. A szabalyzat hatalya

A beszerzési szabdlyzat hatdlya kiterjed a Berentei Kizos Onkormdnyzati Hivatalra, Szent
Borbdla Idések Otthondra, Berente-Alacska Telepiilések Ovodai Intézmenyfenntarto
Tdrsuldsdara, Berentei Hovirdg Napkozi-otthonos Ovoddra, Berentei Miivelédési Kozpontra,
Berentei Telepiilés Gondnoksdgra, Berentei Miiszaki EllGté Szervezetre,Berente Kozség
Onkormanyzatara Alacska Kézség Onkormdnyzatira és a Berentei Cigdny Nemzetiségi
Onkormdnyzatra.

2. A szabilyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az dllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az éallamhaztartasi torvény veégrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— az szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

— Berentei K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SzZMSz),

— az intézmények Szervezeti és Miikddési Szabalyzata;

—  Berentei K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdasagi feladatainak tigyrendje.
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Beszerzési szabdlyzat

3. Ertelmezé rendelkezésck

Ajanlatkéré: A Gazdalkodasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult szem¢ly altal
kijelolt a koliségvetési szerv dlloményéba tartoz6 személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasig, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatdrozott értékhatirt el nem éré arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés.

11.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

A beszerzési eljaras megkezdése elbtt a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték
szamitasdra vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ala abban az
esetben a Beszerzési szabélyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért
a pénziigyi fomunkatdrs I. felels.
A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevétdl torténd arajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

~ postai levélben,

— e-mailben,

— faxon,

— szemé€lyesen.
Az ajanlatkérd az ajanlattevoknek kételes ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenlé
esély biztositisa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhet6. A beszerzés targyat gy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a
benyujtott  ajénlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfelelé ajanlatot tehessenek.

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbiakat kell
tartalmaznia:

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a Beszerzési szabalyzatra t6rténé hivatkozast;

¢) abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;

d) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos
kikotéseket, feltételeket;

¢) az ajanlat benyijtasanak modjat, hataridejét;
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Beszerzési szabalyzat

f) az ajanlat elbirdlasanak szempontjait;
g) a szerzOdéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés 1étrejotte
szerz8déskotést igényel).
A beszerzés targyaval Osszefiiggd ajanlatkérés dokumentumat az 1. szdmiu melléklet
tartalmazza.
Nem sziikséges frasban harom ajanlattev6tél drajanlatot kérni amennyiben:
— abeszerzés egyedi értékhatara nem éri el az 1 millié Ft-ot,
—  abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar eldzheté meg,
— stb.
Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beérkezését kovetden tajékoztatja a

kotelezettségvallaldsra jogosultat a  széméra legkedvezObb ajanlatrél. Ennek alapjan a
kotelezettségvallalo dont a beszerzés végrehajtasardl.

A beszerzés végrehajtasarol szol6 dontés soran a

a) legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatast, vagy
b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelényosebb ajanlat keriil
kivélasztasra, annak okat irdsban a déntéshozdénak indokolni kell.

Az ajénlatok a kifizetds dokumentumat képezik, - attél fiiggetleniil, hogy a
kotelezettségvallalas irasban, vagy nem {rasban tértént - ezeket a szamlak mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasadrt a pénziigyi foeléado 1. felelds.

Az ajanlatkérd a koltségvetési szerv vezetdjének irdsos jovahagyasa mellett sziikség esetén — a
beszerzés targyanak jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban
megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezd kiilsd szakértét kérhet fel
kozremtikodésre.

D25 (")sszeférhetetlenség
A beszerzések clékészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdldsdban részt vevd
személy, (szakértd):
— nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd
képviseldjének hozzatartozoja, vagy kozeli rokona;
— nem allhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb
szerzddéses jogviszonyban;
— nem lehet az ajanlattev tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.
Amennyiben a beszerzések clékészitésében és az clbiralasban részt vevd, a vele szemben

fenndlld Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni a kdlrségvetési szerv
vezetdjenek.
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Beszerzési szabalyzat

111
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal biré beszerzések kapcsin a kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az ¢rvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a
Gazdélkodési szabédlyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kisér$ iratokkal
(ajanlatok, indoklés) valo felszerelésérél a pénziigyi foeldads I1. gondoskodik.

A beszerzések végrehajtasanak szabalyszeriiségét a FEUVE keretében ellendrizni kell,
melynek tapasztalatairdl a képvisels-testiiletet — az éves munkatervben foglaltak idépontban —
a jegyz6nek/intézményvezetnek tajékoztatni kell,

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2014. jilius I-jén lép hatilyba. Ezzel egyidejiileg a 2012. jinius 27-
¢n kelt Beszerzési szabélyzat hatalyat veszti. A mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd,
vagy azt meghalado beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabélyzat tartalmazza.

A jegyzdnek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 2. szdmui mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a Beszerzési szabalyzatban
nevesitett felelésségi, hatés és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd felelis.

Berente, 2014. junius 30.

Berente Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban a beszerzési szabalyzatban foglalt eléirasok
értelemszeri alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. jinius 30.

M&vrer

Alacska Kézség Onkormanyzata vonatkozaséban a beszerzési szabélyzatban foglalt el8irasok
¢rtelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. junius 30.

.......... - ,\ s feeeee.

| polgdrmester™~L___
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Beszerzési szabalyzat

A Szent Borbala Idések Otthona vonatkozasaban a beszerzési szabalyzatban foglalt el6irasok
értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. junius 30.

! Ao

Berente-Alalcska Telepiilések Ovodai tézményfenntarté Tarsulds vonatkozasiban a
beszerzési szabalyzatban foglalt el8irasok értelemszeri alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. junius 30.

/ tdrsulds elndke

A Berentei Hévirdg Napkozi Otthonos Ovoda vonatkozasaban a beszerzési szabalyzatban
foglalt eléirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.”

Berente, 2014. junius 30.

U —'Il.iv't, e s D i

ovoda vezetd

A Berentei Miivel8dési K6zpont vonatkozaséban a beszerzési szabalyzatban foglalt eléirasok
crtelemszeri alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. junius 30.

igazgato

A Berentei Telepiilés Gondnoksag vonatkozasiban a beszerzési szabalyzatban foglalt
eldirdsok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. jinius 30.

& .':"}-,-. ETF B DU sresseesaiee N A

A Berentei Miiszaki Ellaté Szervezet vonatkozdsdban a beszerzési szabalyzatban foglalt
elbirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. jinius 30.

Berentei Kozds Onkormdnyzati Hivatal 9



Beszerzési szabalyzat

A Berentei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a beszerzési szabélyzatban
foglalt eldirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.

Berente, 2014. janius 30.
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Beszerzési szabalyzat

1. szdami melléklet

---------------------------------------------

---------------------------------------------

cime
Targy: Ajanlat kérése
s (koltségvetési  szerv megnevezése) Beszerzési szabalyzatanak alapjan a

................................ (beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsa, 15bb adatai, datuma)
A beszerzés teljesités helye a polgarmesteri hivatal/intézmény. A beszerzés targyadrt fizetett
ellenszolgéltatas 8 banki napon beliil 4tutalasra keriil. A beszerzés targyaban az ajanlatot e-
mailben/faxon (stb.) 201.... (hs, nap) kell a polgarmesteri hivatal/intézmény ezzel megbizott
Jegyzdje/elbadodja részére eljuttatni. Az ajénlat elbiralasa sordn a legelényosebb 4rajanlatot
benyujté keriil kivalasztisra.

A szerzddéskotés feltételei: (amennyiben indokolt)

(beoszids)

Berentei Kézos Onkorma'nyzari Hivatal 11



Beszerzési szabalyzat

2. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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