Berentei K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Berentei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
hatésagi és adoiigyi ligyintézo

munkakor betoltésére.

Kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji elérelathatolag 2023. december 31-ig tarto kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Berentei Kozd6s Onkormanyzati Hivatal Alacskai Kirendeltsége Borsod-Abauj-Zemplén
megye, 3779 Alacska, Dozsa utca 7.

A Kkozszolgalati tisztviselok képesitési eléirasairol szoléo 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:
1. melléklet 14. hatosagi feladatkor

A munkakorhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:

Az onkormanyzati adohatosag feladatkorébe tartozo adoigazgatasi feladatok: adobevallasok
feldolgozasa, add kivetése, pénzforgalom konyvelése, adohatralékok behajtasa, adok modjara
behajtando6 koztartozasok teljes korti feladatellatasa, ado- és értékbizonyitvany készitése.
Népesség-nyilvantartasi, ipari, kereskedelmi feladatok ellatasa, foldbérleti, foldeladasi tigyek.
Iktatas, irattarozas.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgélati tisztviselokrol
sz616 2011. évi CXCIX tdrvény, a Berentei Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzata az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e magyar allampolgarsag,

e cselekvOképesség,

e biintetlen eléélet,

e kozépiskola/gimnazium
a II. besorolasi osztalyban kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miiszaki
kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és informatikai, ligyviteli,
kozgazdasagi, lzleti, kozszolgdlati szakmacsoportba tartozd szakképesités, vagy
korményablak ligyintéz6i vizsga,

e felhasznal6 szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

e vagyonnyilatkozat tételi eljaréas lefolytatésa.



Palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e fOiskola az 1. besorolasi osztdlyban felsGoktatdsban szerzett kozszolgalati,
gazdasagtudomanyi, természettudomanyi, bolcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi,  hittudomanyi, jogi, muszaki szakképzettség; vagy
felsdoktatasban szerzett szakképzettség ¢és informatikai, ligyviteli, kozgazdasagi,
kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak ligyintézoi vizsga,

e hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat — legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

e ASP rendszer felhasznaloi szintii ismerete.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e 87/2019.(IV.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes szakmai 6néletrajz,

e 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkodlcsi bizonyitvany vagy az erkolcsi bizonyitvany
igénylésérdl szo616 bizonylat,

o iskolai végzettséget, Szakképzettséget, nyelvvizsga megléte esetén annak igazolasat
szolgalo okirat masolata,

e a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0sszefiiggd kezeléséhez, tovabbitasahoz hozzajarul.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasi hatarideje:
2021. oktober 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatos tovabbi informaciot Dr. Szabd Zoltan jegyzd nyujt 48/411-
435 telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak médja:
e Elektronikus uton Dr. Szabd Zoltan jegyzd részére a dr.szabo.zoltan@berente.hu E-
mail cimen keresztiil

e Személyesen: Bogdanné Lengyel Marianna aljegyzd, Borsod-Abatj-Zemplén megye,
3779 Alacska, Dozsa u. 7.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

Elektronikus uton az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni: ,,Hatosagi €s adotigyi iigyintézd™.
Hataridon tal vagy hianyosan benyujtott palyazatokat nem all médunkba figyelembe venni. A
palyazatok elbiralasarol a kivalasztott palydzok meghallgatdsa utan a kinevezési jogkor
gyakorloja dont. A palyazat eredményérdl a palyazok elektronikus értesitést kapnak. A
kozszolgalati jogviszony létesitésekor 6 honapos probaidd kikotésével jon létre. A palyazat
kiirdja fenntartja a palydzat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2021. oktober 26.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
e www.berente.hu - 2021. oktober 11.
e www.alacska.hu —2021. oktober 11.
e berentetv.hu - 2021.oktober 11.
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