KOZSZOLGALLAS sorszam: 102143

Intézményi iktatészam: IBE/457-12 /2025

ALLASPALYAZAT
BERENTEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Berentei K6zos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairoél szo6lé 2011.
évi CLXXXIX. torvény 81. § (1) és (3) bekezdéseiben, valamint egyéb - hatalyos - jogszabalyokban
a jegyz6 szamara meghatarozott hataskorok, feladatkorok ellatdsa. A jegyzd vezeti a kozos
onkormanyzati hivatalt (a tovdbbiakban: Hivatal). Dont a jogszabaly altal hataskorbe utalt
allamigazgatasi tigyekben. Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Hivatal kéztisztvisel6i tekintetében.
Gondoskodik az dnkormanyzatok miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Tanacskozasi
joggal vesz részt a képviselG-testiiletek, a nemzetiségi dnkormanyzatok, a képvisel6-testiilet
bizottsagainak {Ulésén. Jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisel4-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérts. Evente beszamol a képvisels-
testliletnek a Hivatal tevékenységérdl. Dontésre el6késziti a polgdrmester hataskorébe tartozo
allamigazgatasi ligyeket. Dont a hataskorébe utalt onkormdanyzati és onkormanyzati hatdsagi
tigyekben. Dont azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket a polgdrmester ad at részére. Vezeti a
helyi valasztasi irodat. Tevékenysége soran felel6s a jogszabalyok és kozérdeknek megfelel6
szakszerli, partatlan és igazsagos, valamint szinvonalas ugyintézés szabdlyainak megfelel
eljarasaért.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezet6je

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Fels6vezetdi

Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Berente
A munkavégzés pontos helye: 3704 Berente, Esze Tamas ut 18.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Berentei K6zos Onkormanyzati Hivatalt harom telepiilés
(Berente, Alacska és Rudolftelep) alkotja.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Motv. 82.§ (1) bek. alapjan A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan
id6re - nevezi ki a jegyz6t. 6 honap probaiddt hataroz meg. Illletmény/fizetés a Kttv. vonatkozo
szabalyai alapjan keriil megallapitasra.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakiranyu szakképzettség, Jog,
Féiskola, igazgatasszervezd vagy kozigazgatas-szervezd alapképzési szakon, vagy jogasz

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Elvart vezetdi tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- -A palyazé nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy vele szemben a Kttv. 85-
87. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség nem all fenn. (Palyazathoz kérjiik csatolni!)

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté jarmiivezeto6i engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd informatikai kompetenciak:

- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Halad6 szint

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halad6 szint

- Levelezé (pl. Outlook) - Haladé szint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Kovetkezetesség, kiszamithatosag (vezet6i)
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Kommunikacios készség (vezetdi)

- Vezetd6i funkciok ellatasa (vezetoi)
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A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacios levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.24. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja: Postai titon, a palyazatnak a Berentei K6zds Onkormanyzati
Hivatal cimére tortén6 megkiildésével (3704 Berente, Esze Tamas ut 18.). Kérjiikk a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: IBE/457-12/2025., valamint a
munkakor megnevezését: jegyzé vagy elektronikus titon a ph@berente.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbirdlasanak mddja: A kivalasztott palyazatok elbirdlasarél a palyazok
meghallgatasa utan a kinevezési jogkor gyakorléja dont. A kinevezési jogkor gyakorldja a
kinevezésben 6 hoénap probaidét kot ki. A pdalyazat kiirdja fenntartja a jogot a palyazat
eredménytelennek nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.26. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi koézzétételének helye: www.berente.hu, www.alacskahu,
www.rudolftelep.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.12.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.11.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

g‘\—)z \Kézszolgéllés

<




